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คํานํา 
 

องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน มีบทบาทหนาท่ีในการจัดสวัสดิการสังคมใหกับ
ผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตตําบลเมืองโดน และ สงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้
รวมท้ังมีบทบาทหนาท่ีในการดําเนินการรับลงทะเบียน ผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุการรับ ลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบ้ียความพิการ และ รับคํารองผูปวยเอดส
เพ่ือรับเบ้ียยังชีพผูปวย เอดสรวมท้ังการจายเงินเบ้ียยังชีพฯ ใหกับ บุคคลดังกลาว โดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะห เพ่ือการยังชีพของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย หลักเกณฑ
การจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียความ พิการขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นพ.ศ. 2553  ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมีความเขาใจท่ีถูกตองมี
แนวทางใน การปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการ
ขอรับบริการในเร่ือง ดังกลาวองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน จึงไดจัดทําคูมือการ
ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุการลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเงินเบ้ีย
ความพิการ การย่ืนคํารองเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสขึ้น   

องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวน หนึ่ง
ท่ีทําใหผูสูงอายุคนพิการ และผูปวยเอดสมีความเขาใจท่ีถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมท้ัง 
ทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน  กอใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและ 
ประชาชนท่ีมาขอรับบริการตอไป    

          
                                                          

              งานสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 
                       สํานักงานปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 
 
 
คุณสมบัติของผูมีสทิธรัิบเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 59 ปบริบูรณข้ึนไป (ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎรระบุเฉพาะปเกิด ใหถือวา 

บุคคลนั้นเกิดวันท่ี 1 มกราคมของปนั้น เชน เกิด พ.ศ.2497  ใหถือวาเกิด วันท่ี 1 มกราคม 
2497) 

3. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 
4. ไมเปนผูท่ีรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 

หรือเทศบาล  อบต. ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะ
เดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูท่ีไดรับ
เงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือเทศบาล  อบต. 
จัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการหรือผูปวยเอดสตามระเบียบ 
  

 

 

 

 หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอม

สําเนา  จํานวน  1   ชุด 
2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา   จํานวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี)  

สําหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 
จํานวน  1   ชุด 

 ผูอ่ืนยื่นเอกสารแทนผูสูงอายุไดหรือไม ? 
ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูย่ืน

คําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับมอบอํานาจติดตอท่ี องคการบริหารสวนตําบลเมือง
โดน โดยตองมีหนังสือมอบอํานาจตัวจริง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
ของผูรับมอบอํานาจ อยางละ 1 ชุด 
 

 
 



 
 
 ยื่นเอกสารแลวจะไดรับเงินเมื่อไหร ? 
     ผูสูงอายุท่ีข้ึนทะเบียนไว ตั้งแตวันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ 
เริ่มตั้งแตเดือนตุลาคม ของปถัดไป (ไมมีการจายยอนหลัง) 

  ผูสูงอายุแตละคนจะไดรับเงินเทาไหร ? 
       ปจจุบันไดจายแบบข้ึนบันได ดังนี้ 
       อายุ  60 – 69 ป  จะไดรับ  600  บาท 
       อายุ  70 – 79 ป  จะไดรับ  700  บาท 
       อายุ  80 – 89 ป  จะไดรับ  800  บาท 
       อายุ  90  ปข้ึนไป จะไดรับ  1,000 บาท 
 ในกรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุยายทะเบียนบานใหเทศบาล หรือ อบต. 
ท่ีเคยจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุเดิมยังคงจายเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุจนกวาจะสิ้นสุดปงบประมาณนั้น 
คือเดือนกันยายน หากมีความประสงคจะรับเบ้ียยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แหงใหมตองไปจด
ทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียยังชีพท่ีเทศบาลหรือ อบต. แหงใหม ภายใน 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุก
ป และเริ่มรับเงินท่ีใหมในเดือนตุลาคม ของปถัดไป 
 
 
 
 
  
 
 

 

 วันเวลาที่เปดใหบริการ 
    ทุกวันไมเวนวันหยุดราชการ (1 – 30 พฤศจิกายน) ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
 

 ข้ันตอนการใหบริการ 
1. ผูสูงอายุย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

 ระยะเวลา 
    ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 

 
 

 
 
 



 
 
 

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
      งานสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร            
     ผูสูงอายุท่ีข้ึนทะเบียนไว  ตั้งแตวันท่ี  1- 30 พฤศจิกายน  ของทุกป              

     จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ เริ่มตั้งแตเดือนตุลาคม ของปถัดไป  (ไมมีการจายยอนหลัง) �  

 หมายเหตุ  
     เอกสารตองลงลายมือช่ือ  สําเนาถูกตองทุกฉบับผูสูงอายุท่ีไมสามารถเขียนได     
ใหพิมพลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สัญลักษณผูสูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

 
 
 
 

� จดทะเบียนความพิการไดท่ี               

     สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครราชสีมา   

�  หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ตออายุบัตรคนพิการ �  

       ในกรณีท่ีคนพิการไปดวยตนเองใหเตรียมเอกสารดังนี้  
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย  จํานวน  1  ฉบับ                
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน    จํานวน  1  ฉบับ  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ผูดูแลผูพิการ)   
    จํานวน  1  ฉบับ   
4. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน จํานวน  2  

ใบ   
 

ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร  พรอมท้ังถายสําเนาจํานวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนใหนําบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบานของผูย่ืนแทนมาดวย) 

 
 
 
 

� ในกรณีท่ีไปดําเนินการแทนคนพิการใหเตรียมเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้  

1. สําเนาประจําตัวบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน   จํานวน  1  ฉบับ  
2. หนังสือมอบอํานาจ           จํานวน  1  ฉบับ  
3. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน    

จํานวน  2  ใบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�  

 หลังจากจดทะเบียนความพิการแลวองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน จะชวยเหลือ  
     อยางไร       
         นําบัตรประจําตัวคนพิการมาข้ึนบัญชีเพ่ือขอรับเงินความพิการท่ี งานสวัสดิการสังคม  
องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน จะมีเจาหนาท่ีคอยใหคําปรึกษาและแนะนําการข้ึนบัญชี เพ่ือ
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ  

การจดทะเบียนรับเบ้ียความพิการ (รับข้ึนทะเบียน ไดทุกวัน ในวันและ เวลาราชการ) �  

 คุณสมบัติของผูมสีิทธไิดรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ             
      1. สัญชาติไทย             
      2. มีบัตรประจําตัวคนพิการ             
      3. มีช่ืออยูในทะเบียนราษฎรองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 
      4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ             
      5. ในกรณีผูพิการเปนผูซ่ึงตองขังหรือจําคุกอยูในเรือนจํา  ทัณฑสถานหรือสถานคุมขัง ของ
กรมราชทัณฑ  หรือเปนผูซ่ึงถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน   หรือ ศูนย
ฝกและอบรมเด็กและเยาวชน  ใหไปลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียความพิการตอผูบังคับบัญชา 
หรือผูอํานวยการตามสถานท่ีท่ีอยู  
 
 
 
 
 
 

 
 
  หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี้               
     1. สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ           จํานวน    1    ชุด              
     2. สําเนาทะเบียนบาน                       จํานวน    1    ชุด              
     3. สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีตองการโอนเงินเขาบัญชี)         จํานวน    1    ชุด  

  
  กรณีที่ผูอ่ืนยื่นแทนใชหลักฐานดังนี้              
    1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน              จํานวน     1   ชุด              
    2. สําเนาทะเบียนบาน                          จํานวน     1   ชุด              
    3. หนังสือมอบอํานาจ                                              จํานวน     1   ชุด   
    4. สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีตองการโอนเงินเขาบัญชี)          จํานวน     1   ชุด 
 
 
 



 
 

 วันเวลาที่เปดใหบริการ  
วันจันทร ถึง วันศุกร  ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. �  

 ข้ันตอนการใหบริการ  
1. ผูพิการย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูพิการ  
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  

3. เสนอคณะผูบริหาร �  

 ระยะเวลา  
ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน �  

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูพิการท่ีข้ึนทะเบียนไว  จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ  ในเดือนถัดไป  (ไมมีการจายยอนหลัง)  

 หมายเหตุ            
เอกสารตองลงลายมือช่ือ  สําเนาถูกตองทุกฉบับ   ผูพิการท่ีไมสามารถเขียนได   

 ใหพิมพลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณผูพิการ 
 
 
 



 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 
 
 
 

� ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส �  

 กําหนดรับลงทะเบียน  
เม่ือไดรับใบรับรองแพทยวาติดเช้ือ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แลวมาย่ืนคําขอข้ึนทะเบียน

ท่ี งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน ในวันจันทร – วันศุกร เวลา 08.30 

น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ) �  

 คุณสมบัติผูมสีิทธิยื่นคําขอข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผูติดเช้ือเอดส ดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. เปนผูมีภูมิลําเนาหรือมีช่ือในทะเบียนราษฎรในเขตพ้ืนท่ีตําบลเมืองโดน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเล้ียงด ูหรือไม 
สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

 
 
 
 
 

 หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
    1. ใบรับรองแพทยระบุผูติดเช้ือ HIV จากโรงพยาบาลรัฐเทานั้น ฉบับจริง    จํานวน  1  ฉบับ  
    2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน                        จํานวน  1  ฉบับ  
    3. สําเนาทะเบียนบาน                     จํานวน  1  ฉบับ  
    4. สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร          จํานวน  1  ชุด 

�  

 ข้ันตอนการใหบริการ  
     1. ผูปวยติดเช้ือ HIV ย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูปวยเอดส  
     2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
     3. เสนอคณะผูบริหาร    

 
 
 



 
 
 

� ระยะเวลา  

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน �  

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูปวยเอดสท่ีข้ึนทะเบียนไว  จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากข้ึน ทะเบียน

และผานการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจาหนาท่ีและคณะผูบริหารแลว �  

 หมายเหตุ      
เอกสารตองลงลายมือช่ือ สําเนาถูกตองทุกฉบับ ผูปวยเอดสท่ีไมสามารถเขียนได ใหพิมพ

ลายมือแทน �  

 สอบถามเพ่ิมเติมไดที ่    
งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 
อําเภอประทาย  จังหวัดนครราชสีมา  30180 
โทร      044-981221 , 0890454805 ,0898447603 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ
ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปนโรงเอดส /AIDS เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV 

หรือภูมิคุมกันบกพรองจะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คําชี้แจง 
 
 
 

��  ผูสูงอายุ/ผูพิการ ท่ีมสีิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ อยูแลวใน

พื้นท่ีอื่น  ภายหลังไดยายทะเบียนบานเขามาอยูในเขต องคการบริหารสวน
ตําบลเมืองโดน 
ใหมาข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพท่ีองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน แต
สิทธิ การรับเงินยังรับอยูท่ีเดิม จนสิ้นปงบประมาณ น้ัน  

��   ตัวอยาง เชน นายดอน รับเงินเบ้ียยังชีพฯ อยูท่ี องคการ

บริหารสวนตําบลหนองไผ ภายหลังไดแจงยายมาอยูพื้นท่ีองคการบริหารสวน
ตําบลเมืองโดน ในวันท่ี 15 มิถุนายน 2563   นายแดง ตองมาข้ึนทะเบียน
ใหมท่ีองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน ภายในเดือนพฤศจิกายน 2563 แต 
นายดอน ยังคงรับเงินจากองคการบริหารสวนตําบลหนองไผ จนถึง เดือน
กันยายน 2564 และจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพจากองคการบริหารสวนตําบล
เมืองโดน ในเดือนตุลาคม 2565 เปนตนไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การจายเบ้ียยังชีพผูพิการ� 
องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน จะดําเนินการเบิกจายเงินเบ้ียยังชีพผู

พิการ ท่ีมาข้ึนทะเบียนไวแลว โดยจะเริ่มจายในเดือนถัดไป โดยจะจายเปนเงินสด 
หรือโอนเขาบัญชี ตามท่ีผูมีสิทธิไดแจงความประสงคไว 
 

 
 
 

� ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน 

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุและเบ้ียยังชีพผูพิการ� 
 

ใหผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตามประกาศท่ีปาย
ประชาสัมพันธ ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน ภายในวันท่ี 
15 ธันวาคม ของทุกป (นับจากวันท่ีสิ้นสุดกําหนดการลงทะเบียนรับเบ้ียยัง
ชีพฯ คือ วันท่ี 30 เดือน พฤศจิกายน ของทุกป) 

  
    

 
 
 

�การจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ� 
องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน จะดําเนินการเบิกจายเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุ ท่ีมาข้ึนทะเบียนไวแลว โดยจะเริ่มจายตั้งแตเดือนตุลาคม ของป
ถัดไป โดยจะจายเปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชี ตามท่ีผูมีสิทธิไดแจงความ
ประสงคไว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได 

สําหรับผูสูงอาย ุ
 
 
จํานวนเงินเบ้ียยังชีพตอเดือนท่ีผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน (ป 2560)    

การจายเงินเบ้ียยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดในอัตราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได            
แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของผูสูงอายุออกเปนชวง ๆ หรือ       
เปนข้ันข้ึนไปเรื่อย ๆ   

 

� โดยเริ่มตั้งแต  อายุ 60 ป โดยคํานวณตามป งบประมาณ ไมใช

ปปฏิทิน และไมมีการเพิ่มของอายุ ระหวางป � 

 
  

 

ตารางคํานวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 
สําหรับผูสูงอาย ุ(แบบข้ันบันได) 

ข้ัน ชวงอายุ (ป) จํานวนเงิน (บาท) 
ข้ันที่  1 60 – 69 ป 600 

ข้ันที่  2 70 – 79 ป 700 

ข้ันที่  3 80 – 89 ป 800 

ข้ันที่  4 90 ป ข้ึนไป 1,000 

  

 
 
 
 
 



 

� 

 วิธีคํานวณอายุ ของผูสูงอายุ 
 

การนับรอบปงบประมาณ คือ�  
1 ตุลาคม – 30 กันยายน เชน ปงบประมาณ 2558 จะเริ่มตั้งแต       

1 ตุลาคม 2557 ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2558 ปงบประมาณ 2559 จะเริ่ม

ตั้งแต 1 ตุลาคม 2558  ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2559 � 

 

 การนับอายุวาจะอยูในขั้นที่ เทาไหร ใหนับ ณ 

วันที่ 30 กันยายน เทานั้น�  
เชน 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 

2558 นาง ก. จะอายุ 70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบ้ียยังชีพ 
เดือนละ 700 บาท ใน เดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณป 2558)    

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2558 นาง 
ข. จะอายุ 69 ป หมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบ้ียยังชีพเดือน ละ 
600 บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การสิ้นสุดการไดรับเบ้ียยังชีพ 
 
 
1. ตาย  
2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขตองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน 
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   

4. ขาดคุณสมบัติ  �  

 

 หนาท่ีของผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  และผูพิการ � 

 
1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเมือง

โดน 
2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับ เปนเงินสด ตองมา รับ

เงินใหตรงตามวัน เวลา ที่กําหนด   
3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก องคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน ไปอยูภูมิลําเนา 

อ่ืน ตองแจงขอมูลเพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน ไดรับทราบ  
  4. ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยูตอองคการ
บริหารสวนตําบลเมืองโดน  ระหวางวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  
  5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของผูรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพแจงการตาย ใหองคการบริหารสวนตําบลเมืองโดน ไดรับทราบ (พรอมสําเนาใบ 
มรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ)� 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมี
รูปถายพรอมสําเนา  จํานวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา  จํานวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อ และ
เลขท่ีบัญช)ี สําหรับกรณีท่ีผูขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร จํานวน 1  ชุด 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เสนอผูบริหาร 
จัดทําประกาศรายช่ือ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรฐัออกโดยแพทย  จํานวน  1  ฉบับ                 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ผูดูแลผูพิการ) จํานวน  1  ฉบับ   
4. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 น้ิว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน จํานวน  2  ใบ   
   ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร  พรอมท้ังถายสําเนาจํานวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนใหนําบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบานของผูย่ืนแทนมาดวย) 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เสนอผูบริหาร 
จัดทําประกาศรายช่ือ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ) 
 
  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

จัดทําบัญชีรายช่ือและบันทึก
 

 

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

จัดทําฎีกาเบิกจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจําตัวประชาชนผูสูงอายุ/ 
ผูรับแทน (กรณีมอบอาํนาจ) 
2. หนังสือมอบอํานาจ กรณีมอบอํานาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผูรับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผานธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดอืน 
 

นําเงินเขาบัญชี ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดอืน 
 

ย่ืนบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์ / ใบมอบอํานาจ 
เจาหนาท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผูรับเงิน 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จายเงินเบ้ียยังชีพผูพิการ)  
 

จัดทําบัญชีรายช่ือและบันทึก
 

 

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมตั ิ
 

จัดทําฎีกาเบิกจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจําตัวประชาชนผูพิการ/ 
ผูรับแทน (กรณีมอบอาํนาจ) 
2. หนังสือมอบอํานาจ กรณีมอบอํานาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผูรับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผานธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดอืน 
 

นําเงินเขาบัญชี ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดอืน ย่ืนบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์ / ใบมอบอํานาจ 
เจาหนาท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผูรับเงิน 
 



สารพนัคาํถาม 

 
ถาม  ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม่?  

ตอบ ขึน้ทะเบียนไม่ได้ เพราะถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐอยู่แล้ว 

หรือ กรณไีด้รับเงนิเบีย้ยงัชีพอยู่แล้ว ภายหลงัต้องโทษ คดส้ิีนสุด ได้รับโทษจําคุก 

ถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัตไิม่มีสิทธิได้รับเงนิเบีย้ยงัชีพ เช่นกนั   

ถาม พระภิกษุสงฆ์สามารถขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม ?  

ตอบ ขึน้ทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ไดรับเงนิเดอืน (เงินนิตยภัต)  

เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตาํบล เป็นต้น    

ถาม ผู้ที่ดาํรงตาํแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รอง นายก อบต., สมาชิก

สภา , กาํนัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  

ตอบ ขึน้ทะเบียนไม่ได้ เน่ืองจากมีเงนิเดอืนประจํา แต่เมื่อพ้นจาก        

ตาํแหน่งแล้ว สามารถมาขึน้ทะเบียนได้ 


