
 

 
 

     
 
 
 

 

หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองโดนประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงิน
เพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับ
แต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 
10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 การช าระภาษีป้าย 

อัตราภาษี/เงินเพ่ิม 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการปฏิบัติงาน 

คู่มือปฏิบัติงานเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

1. อัตราภาษี 
1.1 ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดอัตรา 3 บาทต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
1.2 ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหือปนกับภาพและเครื่องหมายอ่ืน คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 

500 ตารางเซนติเมตร 
1.3 ป้ายดังต่อไปนี้ คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

1.3.1 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
1.3.2 ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด อยู่ได้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

2. เงินเพ่ิม  
2.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือน มี.ค. หรือภายในเวลาที่ก าหนด เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 

ของค่าภาษี  
2.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้ค่าภาษีน้อยลงต้องเสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีท่ี

ประเมินเพ่ิมเติม 
2.3 ไม่ช าระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่า



 

 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้  
กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนต าบล
เมืองโดน 

1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผดิชอบคือบริหาร
ส่วนต าบลเมืองโดน 

2) 

การ
พิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน
ภาษี 
 

30 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้  
กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนต าบล
เมืองโดน 

1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจาก
วันท่ียื่นแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญตัิวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 
2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผดิชอบคือบริหาร
ส่วนต าบลเมืองโดน 

3) 

การ
พิจารณา 
 

เจ้าของป้ายช าระภาษ ี
 

15 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้  
กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนต าบล
เมืองโดน 

1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต่
ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน 
15 วันจะต้องช าระเงินเพิ่มตามอตัรา
ที่กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงานผู้รับผดิชอบคือ องค์การ
บริหารส่วนต าบลเมืองโดน 

 
   

 
1. ผู้เสียภาษีต้องยื่นแบบ ภ.ป. 1 ภายในเดือน มี.ค. หากเกินก าหนดต้องเสียเงินเพิ่ม 
2. ผู้เสียภาษีต้องช าระภาษีภายในก าหนด 15 วัน หากเกินก าหนดต้องเสียเงินเพ่ิม 
3. กรณีไม่ช าระภาษีภายใน 15 วัน อปท. มีอ านาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
4. ตัวอย่างปัญหาที่เกิด 
4.1 หนังสือแจ้งการประเมินและแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์เป็นค าสั่งทางปกครองที่ต้องให้ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมายที่อ้างอิง 
ข้อพิจารณา 
และ ข้อสนับสนุนในการใช้ดุลพินิจ รวมถึงสิทธิของผู้เสียภาษีไว้ด้วย ตามแนวค าพิพากษา : ฎ.3542/2551,ฎ
2090/2553 
4.2 การแจ้งการประเมินย้อนหลังในกรณีที่ผู้รับประเมินยื่นแบบพิมพ์แล้วจะต้องกระท าภายใน 5 ปี  
4.3 การพิจารณาอุทธรณ์ควรพิจารณาอุทธรณ์ควรพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน  
4.4 การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคารจะต้องพิจารณาพ้ืนที่ในการติดตั้งป้าย (โดยมีพ้ืนที่ไม่เกิน 3 ตร.ม.) 
4.5 การยกเว้นภาษีป้ายต้องพิจารณาควบคู่กับกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องด้วย เช่น การยกเว้นภาษีป้ายส าหรับโรงเรียน
เอกชน ต้องเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน และกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา (ขั้นตอนการประเมินระยะเวลาด าเนินการรวม 46 วัน) 
 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 
1. พระราชบัญญัติป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 

2. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) เรื่อง อัตราภาษีป้าย 

3. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีปา้ยภายในอาคาร  
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.3/ว 3431 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2552 เรื่องแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจดัเก็บ
รายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

ผู้จัดท า  
นางสาวสมจินตนา บรรยง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

ผู้รับรอง 
  นางสาวจารุณี บุญประสม ผ็อ านวยการกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองโดน 


