
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการงานนโยบายและแผน สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน โทร. ๐๙ ๘๙๐๕ ๕๙๕๔

ที่ นม ๙๓๗๐๑/ วันท่ี 18 กรกฎาคม ๒๕๖6

เรื่อง รายงานผลการฝึกอบรม

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน

ตามบันทึกข้อความองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน เลขที่ 93701/205 ลงวันที่ 3
กรกฎาคม 2566 เรื่อง ขออนุญาตเข้ารับการฝึกอบรม เข้าร่วมโครงการฝึกอบรมหลักสูตร “การจัดทํา
งบประมาณรายจ่ายประจําปีพ.ศ. 2567 ภายใต้หนังสือซักซ้อมแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจ่าย
ประจําปี พ.ศ. 2567 ประกอบรูปแบบการจําแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย และหลักเกณฑ์การเขียน
รายละเอียดคําชี้แจงงบประมาณรายจ่าย แบบตรวจร่างงบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567 เพื่อรองรับ
การบริหารงบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567”โดยมีกําหนดการ รุ่นที่ 1 ในระหว่างวันท่ี 7 - 9
กรกฎาคม 2566 ณ โรงแรมเลอ แคสเซีย อําเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น นั้น

ในการนี้ องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน ได้มอบหมายให้ผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้
1. นางสาวอัยษดา ทุรันไธสง ตําแหน่ง หัวหน้าสํานักปลัด
2. นางสาวอรวรรณ ชมพุทธ์ ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ
3. นางสาววาศิณี ชมพุทธ์ ตําแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน

บัดนี้ บุคลากรทั้ง 3 ราย ได้สําเร็จการฝึกอบรมและกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ ณ องค์การบริหาร
ส่วนตําบลเมืองโดน และได้จัดทํารายงานผลการฝึกอบรมเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน
เรียบร้อยแล้วรายละเอียดปรากฎตามรายงานการเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมฯ ท่ีแนบมาพร้อมนี้ เ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

วาศินี ชมพุทธ์
(นางสาววาศินี ชมพุทธ์)

ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ

อรวรรณ ชมพุทธ์
(นางสาวอรวรรณ ชมพุทธ)์

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ

อัยษดา ทุรันไธสง

(นางสาวอัยษดา ทุรันไธสง)
หัวหน้าสํานักปลัด



แบบรายงานสรุปผลการเข้ารับการเข้าร่วมอบรม สัมมนา

ตามท่ีมีผู้เข้าร่วมโครงการฝึกอบรมหลักสูตร “การจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567
ภายใต้หนังสือซักซ้อมแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567 ประกอบรูปแบบการ
จําแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย และหลักเกณฑ์การเขียนรายละเอียดคําชี้แจงงบประมาณรายจ่าย แบบ
ตรวจร่างงบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567 เพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ.
2567” ดังนี้

1. นางสาวอัยษดา ทุรันไธสง ตําแหน่ง หัวหน้าสํานักปลัด
2. นางสาวอรวรรณ ชมพุทธ์ ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ
3. นา งสาววาศิณี นามสกุ ล ชมพุทธ์ ตํ า แหน่ ง ผู้ ช่ ว ย นักวิ เ ค ราะห์ น โยบายและแผน
สังกัด องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน ได้เข้าร่วมโครงการฝึกอบรมหลักสูตร “การจัดทํา

งบประมาณรายจ่ายประจําปีพ.ศ. 2567 ภายใต้หนังสือซักซ้อมแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจ่าย
ประจําปี พ.ศ. 2567 ประกอบรูปแบบการจําแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย และหลักเกณฑ์การเขียน
รายละเอียดคําชี้แจงงบประมาณรายจ่าย แบบตรวจร่างงบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567 เพื่อรองรับ
การบริหารงบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567”โดยมีกําหนดการ รุ่นที่ 1 ในระหว่างวันท่ี 7 - 9
กรกฎาคม 2566 ณ โรงแรมเลอ แคสเซีย อําเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น ระหว่างวันที่ 7 กรกฎาคม
2566 ถึงวันท่ี 9 กรกฎาคม 2566 เป็นเวลารวมทั้งสิ้น 2 วัน ณ โรงแรมเลอ แคสเซีย อําเภอเมือง จังหวัด
ขอนแก่น ซ่ึงหลักสูตรดังกล่าวจัดโดย มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา

บัดนี้ ได้เข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตรดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานสรุปผล การฝึกอบรมให้
ทราบ ดังนี้
1. การฝึกอบรมดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อ

1.1 เพื่อให้ผู้เข้าร่วมรับการฝึกอบรมได้มีความเข้าใจกกหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
1.2 เพื่อให้ผู้เข้าร่วมรับการฝึกอบรมได้เพิ่มทักษะในการจัดทํางบประมาณ พ.ศ. 2567 ภายใต้
แนวทางปฏิบัติของระเบียบ หนังสือส่ังการใหม่
1.3 เพื่อให้ผู้เข้าร่วมรับการฝึกอบรมได้เข้าใจในการบริหารงบประมาณเพ่ือสอดคล้องกับการ
จัดทํางบประมาณ พ.ศ. 2567
1.4 เพื่อให้ผู้เข้าร่วมรับการฝึกอบรมได้รับทราบแนวทางในการจัดทํางบประมาณ พ.ศ. 2567
1.5 เพื่อให้ผู้เข้าร่วมรับการฝึกอบรมได้รับทราบหลักเกณฑ์และแนวทางการเบิกจ่ายเงินภายใต้
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี
1.6 เพื่อให้ผู้เข้าร่วมรับการฝึกอบรมได้รับทราบกรณีศึกษา

2. เน้ือหา และหัวข้อวิชาของหลักสูตรการฝึกอบรม สรุปสาระสําคัญได้ดังนี้
การจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ. 2567 การตั้งงบประมาณ การจ่ายเงิน

ให้เป็นไปตาม กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ กระทรวงมหาดไทย ตามอํานาจหน้าท่ีของกฎหมายท่ี
เกี่ยวข้องกับองค์การบริหารส่วนตําบล ประกอบด้วย พระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล
พ.ศ. 2537 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 7 )พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการ
กระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ท้ังยังผ่านการพิจารณาของสภาองค์การบริหาร
ส่วนตําบล

หลักเกณฑ์การเขียนรายละเอียดคําชี้แจงงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 9076 ลงวันท่ี 17 พฤษภาคม 2566 อาทิเช่น



งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ - ให้ระบุเพ่ือจ่ายเป็นค่า (วัตถุประสงค์ในการใช้) ตามจําแนกงบประมาณ
- การเขียนคําช้ีแจงไม่ต้องระบุชื่อโครงการนําหน้ารายการครุภัณฑ์
- กรณีจัดหาครุภัณฑ์ตามราคาในจังหวัดหรือท้องถิ่นนั้นๆ หรือราคาท่ีเคยจัดหาอย่าง

ประหยัด ต้องระบุคําช้ีแจงเกี่ยวกับลักษณะปริมาณ คุณภาพ และช้ีแจงเหตุผลความจําเป็นที่ต้องจัดซื้อนอก
บัญชีมาตรฐานให้ชัดเจนในคําชี้แจงประกอบงบประมาณรายจ่าย
งบบุคลากร เงินเดือน (ฝ่ายประจํา) ไม่ต้องระบุตําแหน่ง รวมจํานวนอัตรา ต้ังงบประมาณไว้รวมทั้งหมด
จํานวน 12 เดือน
งบดําเนินงาน (ค่าตอบแทน ใช้สอย และค่าวัสดุ) แยกเป็นรายการ ถ้าเป็นโครงการ อาทิเช่น โครงการจัดการ
แข่งขันฯ ให้ผู้ที่รับผิดชอบโครงการ ในแนบโครงการ ที่มีรายละเอียดของการเบิกจ่ายงบประมาณแต่ละ
รายการกิจกรรมมาด้วย เพื่อท่ีจะได้เขียนรายละเอียดคําชี้แจงงบประมาณรายจ่าย เช่น ค่าใช้จ่ายเกี่ยวับ
สถานท่ี ค่าอุปกรณ์แข่งขัน ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ประจําสนาม ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับเงินรางวัล และค่าใช้จ่ายอื่นๆ
เป็นต้น เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะการ
ส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2564

- ค่าวัสดุ วัสดุสํานักงาน ให้เขียน เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุสํานักงาน เช่นกระดาษ ปากกา สิ่งพิมพ์ที่ได้จากการ
ซ้ือธงชาติ และอ่ืนๆ ท่ีอาจจะระบุได้ครบถ้วน ให้ลงท้ายด้วย ฯลฯ เสมอ

ขั้นตอนการจัดทํางาบประมาณ พ.ศ. 2567 กรณีแบบ งป.1 งป.2 งป.3 เจ้าหน้าที่งบประมาณ
แจ้งแบบให้สํานัก/กอง ดําเนินการ ดังนี้
แบบ งป. 1 ใช้กรณี - ให้สํานัก/กอง สรุปยอดจํานวนเงินคําของบประมาณรายจ่าย แยกเป็นแผนงาน
แบบงป. 2 ใช้กรณี - ให้สํานัก/กองระบุคําของบประมาณรายจ่ายตามงบรายจ่ายโดยแยกเป็นงานต่างๆ
ภายใต้แต่ละแผนงาน

- ให้ระบุคําของบประมาณรายจ่ายตามงบรายจ่ายโดยแยกเป็นงานต่างๆ ภายใต้แต่ละ
แผนงาน

- คําของบประมาณรายจ่ายตามงบต่างๆ ให้ระบุถึงความสอดคล้องยุทธศาสตร์ชาติ
ยุทธศาสตร์จังหวัด แผนพัฒนาท้องถ่ิน
แบบ งป.3 ใช้กรณี - ให้สํานัก/กอง จัดทําคําของบประมาณรายจ่าย ที่มีลักษณะเขียนเป็นโครงการ โดยที่ยัง
ไม่ต้องเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบหรืออนุมัติ

- รายจ่ายที่มีลักษณะเขียนโครงการระบุถึงความสอดคล้องยุทธศาสตร์ชาติ ยุทธศาสตร์
จังหวัด แผนพัฒนาท้องถ่ิน

- งบลงทุนไม่ต้องจัดทําโครงการ แต่ให้ไปนําโครงการที่บรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น
มาเสนอเพื่อประกอบการพิจารณา

- โครงการเสนอขอรับเงินอุดหนุน ไม่ต้องจัดทําโครงการตาม แบบ งป.3 แต่ให้นํา
โครงการดังกล่าวไปดําเนินกานตามแบบ งป.2 และ งป.1

รายการเงินอุดหนุนท่ัวไป ปี 2567 ท่ีนํามาตั้งงบประมาณ ประกอบด้วย
1. ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่และภารกิจถ่ายโอน
2. สนับสนุนอาหารเสริม(นม)
3. สนับสนุนอาหารกลางวัน
4. การจัดการศึกษาภาคบังคับ (เงินเดือนครูและค่าจ้างประจํา)
5. การจัดการศึกษาตั้งแต่อนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน
6. สนับสนุนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
7. ส่งเสริมศักยภาพการจัดการศึกษาท้องถ่ิน
8. ส่งเสริมศักยภาพการจัดการศึกษาท้องถิ่น (ค่าปัจจัยพื้นฐานสําหรับนักเรียน
ยากจน)



3. ประโยชน์ท่ีได้รับจากการฝึกอบรม
 ต่อตนเอง ได้แก่ รู้และเข้าใจหลักการจัดทํางบประมาณประจําปี 2567 ภายใต้

แนวทางปฏิบัติของระเบียบ หนังสือส่ังการใหม่
 ต่อหน่วยงาน ได้แก่ ทําให้การขับเคลื่อนจัดสรรงบประมาณ แต่ละโครงการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชนทุกคนในพื้นท่ีได้รับประโยชน์สูงสุด

4. แนวทางในการนําความรู้ ทักษะที่ได้รับจากการฝึกอบรมครั้งนี้ ไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์แก่
หน่วยงาน มีดังนี้

หลักการตั้งงบประมาณรายจ่าย รายจ่ายแต่ละแผนงานเป็นไปตามแผนงานและหมวด
รายจ่าย การเขียนรายละเอียดคําช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายแยกเป็นหมวดและประเภทรายจ่ายสําหรับ
งบประมาณรายจ่ายประจําปี ต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการของกระทรวงมหาดไทย
เงินอุดหนุนท่ัวไปที่นํามาต้ังงบประมาณ ต้องเป็นไปตามอํานาจหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและภารกิจ
การถ่ายโอน



แบบรายงานสรุปผลการเข้ารับการอบรมของพนักงาน
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน อําเภอประทาย จังหวัดนครราชสีมา

**********************
โครงการ “หลักสูตรการปิดบัญชีเพ่ือจัดทํางบการเงินรวม การทํารายงานทางการเงินและหมายเหตุ

ประกอบงบการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในระบบ e-LAAS ประจําปี ๒๕๖๕ ให้สอดคล้องกับ
รูปแบบการนําเสนอรายงานการเงินของหน่วยงานรัฐตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด”

นางสาวปววีณา ทีมีศรี ตําแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุชํานาญงาน สังกัด กองคลัง องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองโดน

1. จํานวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมในครั้งนี้ : จํานวน 325 คน
2. ผู้เข้ารับการอบรมในครั้งนี้ : จํานวน 325 คน
3. ระยะเวลาการอบรม : ระยะเวลา 3 วัน ระหว่างวันท่ี 25 – 27 พฤศจิกายน 2565
4. สถานท่ีฝึกอบรม : ณ โรงแรมโรงแรมเดอศิตาปริ๊นเซส อําเภอเมืองบุรีรัมย์ จังหวัดบุรีรัมย์

จัดโดย สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม
5. วิทยากรให้ความรู้ :
5.1 นางสาวสรัญญา แปะทอง ผู้อํานวยการกลุ่มพัฒนาระบบบัญชีท้องถ่ิน กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
5.2 นางจิราภรณ์ สมทัศน์ ผู้อํานวยการกองคลัง เทศบาลตําบลหนองแฝก อําเภอสารภี จังหวัดเชียงใหม่
6. วันอบรม ระหว่างวันท่ี 25 – 27 พฤศจิกายน 2565

วันที่ 26 พฤศจิกายน 2565

นางจิราภรณ์ สมทัศน์ ผู้อํานวยการกองคลัง เทศบาลตําบลหนองแฝก อําเภอสารภี จังหวัด
เชียงใหม่

- การปรับปรุงผังบัญชีท่ีใช้ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของอปท. (e-LAAS) ตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ

- การทําใบผ่านรายการ SV ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
- การนําข้อมูลของหน่วยงานภายใต้สังกัดลงในระบบ e-LAAS
- การทําใบผ่านรายการ SV ของหน่วยงานภายใต้สังกัดลงในระบบ e-LAAS
- การทํารายการตัดระหว่างกันและทําการอนุมัติรายการตัดระหว่างกัน
- แบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติจริงในระบบ e-LAAS

วันที่ 27 พฤศจิกายน 2565
นางสาวสรัญญา แปะทอง ผู้อํานวยการกลุ่มพัฒนาระบบบัญชีท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น - การจัดทํางบการเงินรวมประจําปี 2565
- สินทรัพย์
- หนี้สิน
- สินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน
- รายได้
- ค่าใช้จ่าย
- การเปล่ียนแปลงในสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน
- การจัดทําหมายเหตุประกอบงบการเงินประจําปี 2565
- การบันทึกบัญชีและปิดบัญชี
- แบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติจริงในระบบ e-LAAS



7. เอกสารที่ได้รับจากการอบรม : - เอกสารประกอบการฝึกอบรม จํานวน 2 ชุด
- เกียรติบัตรแสดงการเข้าร่วมโครงการฯ จํานวน 1 ฉบับ

8. งบประมาณที่ใช้ไป : ค่าลงทะเบียน เป็นเงิน 4,900 บาท และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
จากหน่วยงานองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโดน

9.ประโยชน์ท่ีได้รับจากฝึกอบรมและการนําความรู้ท่ีได้รับไปใช้พัฒนาหรือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติงานตามอํานาจหน้าที่

9.๑ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้เรียนรู้แนวทางการบันทึกบัญชีและการจัดทําร้ายงานการเงินแบบใหม่
ตาม

มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ ในปีงบประมาณ ๒๕๖๕ อย่างถูกต้องและเป็น
มาตรฐานเดียวกัน

9.๒ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถปิดบัญชีในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ได้อย่างถูกต้อง
9.๓ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับการแลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสาร

(ลงชื่อ) ปวีณา ทีมีศรี ผู้รายงาน
(นางสาวปวีณา ทีมีศรี)

ตําแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุชํานาญงาน
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